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1. INTRODUCCION

B manual de usuario del médulo de Cokgiacién Virtual explica paso a paso, el orden
en que los ingenieros que desean cokgiarse deben seguir pararealizar el llenado correcto
de lainformacbn necesaria parainiciar el proceso de colegiaciorvirtual; desde la creacion
de una cuenta de usuario y su contrasefia de usuario para aces al sissema, hasta el
registro de la solicitud de colegiaci®. Sinembargo, masadelante, al dominar el manejo del
modulo, usted podra seguir el orden que desee de acuerdo a sus necesidades yrecurrir al
manual para consultas especificas. Asegurese de leer integramente el manual.

2. OBJETIVO DEL MANUAL

H objetivo de ese manual es orientar al usuario Pre Golegiado sobre los pasosa seguir para
poder crear su cuenta y contrasefila de ac®9, registrar su formadon académica,
adualizar sus datos generales sus datos laborales asi como adjuntar los archivosde las
iméagenes de su foto, firma, titulo profesional, DNI y su teds para dotenciénde sutitulo.
Orientar asimismo, sobre laformade como hacete seguimiento a susolicitud de colegiacid

3. ACCEDIENDO AL MODULO DE COLBSMEMUAL

Abrir un explorador de internet, tales como Google Clome version 650 o siperior, Mozilla
Firefox versién58.0 o superior, ingresar a lasiguierte direccionhttp://w ww.cip.orgpe/ y dar
clic enel link de lailustracion 1conel texto &COLEGIAEEel aal nos llevaréa al formlario de
la ilustracion 2.

@ Inicio - Colegio de Inger X
= C | ® www.ip.org.pe &

CIPVIRTUALV1.0 COLEGIATE BUSQUEDA DE COLEGIADOS SERVICIOSCIP  BOLSA DE TRABAJO f yvo v , (#511)445-6540 PORTAL ANTERIOR

COLEGIO DE
INGENIEROS INICIO  INSTITUCIONAL  CONSEJOS DEPARTAMENTALES ~ EVENTOS CIP
DEL PERU

Voz y opinion de los ingéniel

llustracionl

Cdegio de Ingenieros del Per (i 7 Consejo Nacional Av. Arequipa # 4947 Miraflores Lima Perti Teléfono: (51-1) 445-6540 Anexo 118 Pag.5


http://www.cip.org.pe/

Manual de Usuario del médulo de Colegacion- Sistema Integrado de Informacion del Colegio de Ingenieros de

Pei z APVIRTUAL v1.0

@ Colégiate - Colegiode I X

C | ® www.cip.org.pe/colegiate * | &

&y Inicie Aqui el Proceso @ Preguntas Frecuentes & Instructivos &3 Necesita Ayuda?

Paso #01: Conozca aqui el Proceso de Colegiacién - Sélo informativo (Dar Click AQUI)
Paso #02: Cree Aqui su cuenta de Usuario para Acceso al Sistema (http:/cipvirtual.cip.org.pe) (Dar Click AQUI)

Paso #03: ;Qué otros documentos le solicitaran en el Consejo Departamental donde se colegiara? (Dar Click AQUI)

+

y cer ia de colegiaturas? (Dar Click AQUI)

S

¢Hay un cronograma de presentacion de d

iDonde encuentra informacion sobre otros Consejos Departamentales donde desea colegiarse a nivela nacional?
(Dar Click AQUI)

llustracion2

4. CREAR CUENTA PARA ACCESO AL SISTEMA

A cantinuacidn se lisan losrequisitosneaesariospara creamuna aenta de usuario y catrasefia
para acceso al sistemarto para ngenieros nacionales o extanjeros.

a) Debe de contar con un correo electrénico en donde se le remitird su cédigo de usuario
y clave de acceso que sera generada automaticamente a través del sistema.

b) Debe de tener escaneadas las imagenes de una fotografia tamafio pasaporte en fondo
blanco, para las mujeres con ropa de vestir y los caballeros con saco y corbata. La ropa
debe de ser de color oscura, dado que el carné del colegiado que se entrega a los
ingenieros tiene fondo blanco, por lo que es necesario usar ropa de color oscura.

c) Debe de tener su firma escaneada, firmar con lapicero negro en un recuadro de 8cm X
8cm.

d) Debe de tener escaneado su documento de identidad, para ingenieros peruanos su DNI
tanto del anverso (frente), como reverso (espalda), para los ingenieros extranjeros se
necesitara su carné de extranjeria tanto del anverso (frente) como del reverso
(espalda), si se trata de un pasaporte so6lo se necesitara el lado anverso (frente).

e) Siobtuvo suitulo profesional a través de tesis, debe de tenerla en formato .pdf, para
ser subida al sistema

Realizar lo siguiente:
Dar clicen el link G®AQUE de la ilustraciéon 3¢l sisema lemostrarael formulario de la
ilustracion 4
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&« c ‘(D www.cip.org.pe/colegiate/#inicieproceso Y| £

Paso #01: Conozca aqui el Proceso de Colegiacion - Sélo informativo (Dar Click AQUI)

Paso #02: Cree Aqui su cuenta de Usuario para Acceso al Sistema (http:/cipvirtual.cip.org.pe) (Dar Click AQUI) =

1. Es importante e imprescindible que usted cuente con un correo electrénico valido, sino tiene cree uno publico en gmail,
hotmail, yahoo o en el que usted prefiera. El CIP no le proporcionara ninglin correo electrénico para que usted se colegie,
posteriormente cuando sea miembro del CIP podra solicitar su correo institucional con el dominio @cip.org.pe. Esta
cuenta de correo electrénico servira para que el sistema CIPvirtual v1.0 le envie su cédigo de usuario y clave de acceso al
Médulo de Colegiacién.

™

. Debe de crear una cuenta de usuario en el sistema ClPvirtual v1.0, vea el manual de usuario y el video de creacién de
cuenta en la pestafia “Instructivos”

Crear cuenta para Ingeniero Extranjero

Crear cuenta para Ingeniero Nacional o Extranjero (con DNI) (sin DNI)

Si no cuenta con DNI peruano
Obtenga AQUI su cuenta de usuario en el

Sus datos seran validados via el servicio de la RENIEC, por lo que verifique
sistema

su fecha de nacimiento, su nimero de DNI y el pais de nacimiento. ) )

. . Sus datos seran verificados en cada

Obtenga AQUI su cuenta de usuario en &l sistema )
Consejo Departamental donde se

colegiara.

llustracion3

a. Ingresar su correcelectrénico, DNI,

Cuenta Para Ingeniero

Nacional Fecha Nacimiento, Pais de Nacimiento.
b. Seleccionala opcién Si o No.
Su Correo E|E[;[r(')|"|ic[) c. Dar CIiClé }/ Sf 02 l:l 5 }/ Q N\S JAa l:l N.
( '| d. El sistema mostrara un mensaje que su
Confirmar su Correo Electronico ' cuenta fue registrada (llustracid) y le
[ ] remitira un correo con un ck para
Ne de su DNI activar dicha cuenta.

[ l e. Debe de proceder a activar su cuenta de
Fecha de su Nacimiento usuario desde sbuzonde entrada de
su correo eletonico dando click en el
pars deNacmiento il fAYyl a! OGASEMNBE RS f1 Lt d
[-seteccione- - f. El sistema mostrara un nuevo mensaje
gue su cuenta fue activa y se le remitid
codigo de usuario y contrasefia de
acceso al sistema (llustraci@h
g. Revise su buzon de su correo
electrénico, el stema le remitié su
codigo de usuario y contrasefia para
acceso al sistema

[Dia '][Mes '][Aﬁo ']

Estan correcto sus datos ingresados? /S8 "/No

Resultado de la Operacion Agui

llustraciond

B, cipvirtualcip.org.pe/sice: X\ B--o

& > C | @ cipvinusl.cip.orgpe/sicacolegiacionweb/altas/registro/ t| i

La cuenta ha sido registrada exitosamente. Porfavor revise su cuenta de correo para aclivaria.

llustracions
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& . UNIVERSIDAD
W NACIONAL DE
L INGENIERIA

Correo ~

Bienvenido a CIP Virtual recibidos

REDACTAR

Recibidos

informatica.cn@cip.org.pe
Destacados para mi i~

(]

15:55 (hace 3 horas) - -

Enviados

Borradores

El Colegio de Ingenieros del Peri le da la més cordial bienvenida a su plataforma virtual, para poder ingresar al sistema debe de activar su cuenta en el siguiente enlace: Activar
Por su seguridad debe de activar su cuenta en un plazo méximo de 48 horas.

Mas ~

Su cuenta ha 5ido actvada

Su cOdpo de utuano y contraseda de HoCeso 2 I DAIMITOIMS virtual han 530 #NVIados 3 U Comeo electboico

Ae
Colegio de Ingemsarss 0ol Perl

m Cuenta Para Ingeniero Extranjero

s/act

Pais del Documento || Tipo del Documento Ne del Documento

[—Selecciun&— - ] [--Sa\e{:mnne—- '] [

Nacionalidad

[—Selencinn 8-~

Nombres

[

Primer Apellido Segundo Apellido

( J [

Género de la Persona Fecha de Nacimiento

[ —Seleccione-- "] [ Dia '] [ Mes

Pais de Nacimiento [l

[—Selencinn 8-~

Correo Electrénico

[

Confirmar Correo Electrénico

(

Estan correcto sus datos ingresados? '5i C'No

llustracion8

llustracion6

5 tevssicnsesyscecces x

C G bwrs//oradesa/sicecoleglacionweb/alta

1qifQubtS 154 v & =

llustracion7

Para crear cuenta para Ingeniero Extranjero, el
proceso es similar al descrito en la seccién
anterior, dar click en elink GAQU& R &
ilustracion3 (segunda columnagl sistema le
mostrara el formulario de la ilustracion 8.

5. INGRESAR AL SISTEMA PARA COMPLETAR LA INFORMACION
FALTANTE DERECOLEGIADO

Cdegio de Ingenieros del Per (i 7 Consejo Nacional Av. Arequipa # 4947 Miraflores Lima Perti Teléfono: (51-1) 445-6540 Anexo 118 Pag.8
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Codigo de Usuario

l l

Contraseiia

)
80860060060000688E™
ENnoooonnonnnnns

(shitt [ 2 [x [ c[vlolnlm] [ I/]suin]
Accept] | concel

) He olvidado mi contraseiia

Si usted es ingeniero colegiado:

» Realice Cambio de Sede
Solicite Correo Institucional
Registre Nuseva Especialidad
Participe en la Bolsa de Trabajo
Registre su Carta Declaratoria
Solicite Beneficios del 155

CREAR CUENTA PARA COLEGIADO

" s 8 8 @

llustracion9

(afsJalefolnliJufi: ] [ente] b.

Luego de obtenida la cuenta y
contrasefia de acceso al sistema

puedeA Y INB Al NJ RS&RS Sf

TIENES CUENTA DE USUARIO,

02

LbDw9 {! Pvi N [ {L{¢9a
ilustracion 3 o] ingresando

directamente con el navegador desde

la siguiente direccion

http:// cipvirtual.cp.org.pe

Se muestra el

ilustracion 9
ingresa el codigo de usuario y
contrasefia a través del teclado virtual

Se

w

e

asS RI

formulario de la

Ot A0l Sy St

El sistmamuedra el formulario de Bienvenida de lailustracion 9,en la aie semuesran 03

opciones:

T MISDATOS
T CONSULTARA Mis Solicitudes
1 UTILITARSA Canbio de Contrasefia

& C | @ cipvirtual.cip.orgpe/siceseguridadweb/inicio/

@VIRTUAL
I MIS DATOS ~ MISOLICITUD  UTILITARIOS ~
V1o

SEGURIDAD  Pégina de Inicio JURADO PURIZAGA ZULY SARA

ZJURADO [ 0034 - Area del Pre Golegiado |

Bienvenido al Sistema de Seguridad CIPVirtual v1.0

llustracionl10

5.1. OPCION MIS DATOS

En ésa opcion puede completar la irfformadon faltante para el registo de la solicitud de

colegiaddn, esobligatorio regstrar lasiguiente informadon:

1 Elestado civil.
1 Ladreccién dela persona.

I Como minimo un medio de contacto (correo electrénico y teléfono fijo o teléfono

celular)
1 Fomacién académica.

1 Archivos adjuntos (Fdografia, Frma, DNI anverso, DNI reverso, Titulo anverso,

Tituo reverso).

aLy


http://cipvirtual.cip.org.pe/

Manual de Usuario del médulo de Colegacion- Sistema Integrado de Informacion del Colegio de Ingenieros de

Perll z APVIRTUAL v1.0

i cipvirtual v1.0 X |+
<~ c @ ® dpvirtual.dp.org.pe/sicecolegiacionweb/interno/misdatos/misDatos e @ 1| Q Buscar I m =
@RTUAL
I MISDATOS ~ MISOLICITUD  UTILITARIOS~ Salir
io

Colegiacién  Mis Datos JURADO PURIZACA ZULY SARA ZJURADO [ 0034 - Area del Pre Colegiado ]

‘Ocultar

© Actualizar Mis Datos

» 1.0 Generales

»2.0 Académicos
»3.0 Archivos adjuntos
» 40 Laborales

» 5.0 Registrar Solicitud

llustracionll

5.1.1. GENERALES

5.1.1.1. DATOS GENERALES
Estaparte no se debe de tocar, pues son datos obtenidos desde la RENIEC si existiera
algindato que no correspnde con su informacidn personal, primero debe de
solicitar la actudizacion de datos en RENIEC.

[i Cipvirtual v1.0 x [+
<« c o @ dipvirtuzl.dp.org.pe/sicecolegiacionweb/internc/misdatos/misDatos - @ || Q suscar I @ =
@ VIRTUAL
l MISDATOS ~ MISOLICITUD  UTILITARIOS ~ saiir
V1.0

Colegiacion
Ocultar

© Actualizar Mis Datos RERILEIE D LS 1.2 EstadoCivil | 1.3 Medio de Contacto | 1.4 Direccién

» 1.0 Geénerales

Mis Datos  Generales JURADO PURIZACA ZULY SARA ZJURADO [ 0034 - Area del Pre Colegiado |

© Ayuda e Video
» 2.0 Académicos
»3.0 Archivos adjuntos Nombres ZULY SARA
Primer Apellido JURADO
»40 Laborales Segundo Apeliido PURIZACA
» 5.0 Registrar Solicitud AreIOoCasai)
Pais del Documento PERU
Tipo del Documento DNl
Nimero del Documento 47549182
Género de la Persona FEMENING
Fecha de Nacimiento 0911011992

Pais de Nacimiento

Departamento de Nacimiento - LIMA
Provincia de Nacimiento LIMA

Distrito de Nacimiento CARABAYLLO

llustraciéonl2

5.1.1.2. ESTADO CIVIL
Estedato es obtenido desde la RENIEC,pero si no corresporde a su egado civil actual
puede eliminarlo y volver aregistrar sunuevo estado civil, para locual debe proceder asi:

' Dar clicenel icono Tl (ilustracién 13 paraeliminar elactual esado, el sigema solicita
confirmacion.

1 Luegode eliminado el regstro, apaeceel icono + (ilustracién 14, dar clicen éste
icono para agegar unnuevo egado civil, leccione el nuevo estado civily registe
(ilustracion 19

i cipvirtual w10 X |+
< c @ ® dpirtual.dp.org.pe/sicecolegiacionweb/interno/misdatos/misDatos = @ | Q Buscar I m =
@VIRTUAL
I MISDATOS ~ MISOLICITUD  UTILITARIOS Salir
vio
Colegiacion Mis Datos Generales JURADO PURIZACA ZULY SARA ZJURADO [ 0034 - Area del Pre Colegiado |

Ocultar

Actualizar Mis Datos 1.1 Datos Generales [ER=CWIEUE 1.3 Medio de Contacto | 1.4 Direccién

» 1.0 Generales

@ Leeme ™ Video
»20 Académicos
R #  Estado Civil ~ FechadeRegistro” | Acciones
»3.0 Archivos adjuntos -
1 | SOLTERO 17112017 20:50 L
» 40 Laborales

» 5.0 Registrar Solicitud

llustracionl3
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[i cipvirtual vi.0 x|+
<« Q@ @ dpvirtual.cip.org.pefsicacolegiacionweb/interno/misdatos/misDatos e @ ¥r | Q Buscar I o =
@ /iTuAL
l MIS DATOS MI SOLICITUD UTILITARIOS + Salir
1.0
Colegiacion Mis Datos Generales JURADO PURIZACA ZULY SARA ZJURADO [ 0034 - Area del Pre Colegiado ]
Ocultar

© Actualizar Mis Datos 1.1 Datos Generales [ SER=EUE L 1.3 Medio de Contacto | 1.4 Direccién

» 1.0 Generales
+ @ Leeme B Video
»20 Académicos
»3.0 Archivos adjuntes
» 4.0 Laborales

» 5.0 Registrar Solicitud

llustracionl4

[i cipvirtual vi.0 x|+

& a @ @ dpvirtual.dip.org.pe/sicacolegiacionweb/interno/misdatos/misDatos e @ % | Q Buscar In @ =

Registro de Nuevo Estado Civil

Estado Civil (")
—Seleccione— [¥]

llustracionl5s

5.1.1.3. MEDIO DE CONTACTO
En ésaopcidn deberegistrar su nimero de teléfono celular o sundmero de teléfono fijo. Enel
casoque desee actualizar el correo eledrénico, puede eliminar el actual registrar uno nuevo.

i cipvirtual v1.0 x |+
<~ c @ ® dpvirtual.dp.org.pe/sicecolegiacionweb/interno/misdatos/misDatos | Q Buscar I m =
@VIRTUAL
I MISDATOS ~ MISOLICITUD  UTILITARIOS~ Salir
io

Colegiacién  Mis Datos  Generales JURADO PURIZACA ZULY SARA ZJURADO [ 0034 - Area del Pre Colegiado ]

‘Ocultar

© Actualizar Mis Datos 1.1 Datos Generales | 1.2 EstadoCivil RERTETTGIERNE 1.4 Direccién

» 1.0 Generales
H] @ Leeme W Video

»2.0 Académicos

»3.0 Archivos adjuntos #  Tipodel Medio de Contacto  ~  Descripcion del Medio de Contacto = ‘Acclones

» 4.0 Laborales 1 CORREQ ELECTRONICO zjuradop@uni.pe ‘ il

» 5.0 Registrar Solicitud

llustracionl6

5.1.1.4. DIRECCION
Estedato esobtenido desdela RENIEC pero sino corresponde con suactual direcdaon de su
domicilio actual, puede eliminarla y volver a regstrar su nueva direccidn, para lo cual
debe procederasi:

1 Dar clicen el icono [ (ilustracién 173 paraeliminar la actual direcdén, el sisema
solicita confirmacion.

1 Luegode eliminado el registro, apaeceel icono ¥ (ilustracion 198, dar clic enéste
icono para aregar una nueva direccion, ingreselos daos de la nueva drecciony
registre(ilustracion 19
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i cipvirtual v1.0 x |+

(&)= ¢ @ @ dpvirtual.dp.org.pe/sicecolegiadonweb/interno/misdatos/misDatos | Q Buscar N @ =

@VIRTUAL
I MISDATOS ~ MISOLICITUD  UTILITARIOS ~ Salir
1o

Colegiacion ~ Mis Datos  Generales JURADO PURZACA ZULY SARA ZJURADO [ 0034 - Area del Pre Colegiado ]

‘Ocultar

© Actualizar Mis Datos 1.4 Datos Generales | 1.2 EstadoCivil 1.3 Medio de Contacto m

» 1.0 Generales

@ Leeme mVideo
»2.0 Académicos
230 Archivos adjuntos # TipodelaVia¥ Nombre delaVia ' Departamento ~ | Provincia ~ Distrito © ‘m:cinnes
1 JIRON JOSE BALTA LIMA LIMA CARABAYLLO T B
» 40 Laborales ‘
» 5.0 Registrar Solicitud
llustracion17
[i: cipvirtual vi.0 x [
&« > 00 @ dpvirtual.dp.org.pe/sicecolegiacionweb/interno/misdatos/misDatos | | Q Buscar I o =
@VIRTUAL
I MISDATOS ~ MISOLICITUD  UTILITARIOS Salir
1o

Colegiacién ~ MisDatos  Generales JURADO PURZACA ZULY SARA ZJURADO [ 0034 - Area del Pre Colegiado ]
Ocultar

© Actualizar Mis Datos. 1.4 Datos Generales | 1.2 EstadoCivil 1.3 Medio de Contacto m

» 1.0 Generales
+ @ Leeme W Video
»20 Académicos
»3.0 Archivos adjuntos
» 40 Laborales

» 50 Registrar Solicitud
llustraciéonl8

Registro de Nueva Direccién de su Residencia en el Perd

Tipo de la Via () Departamento (%)

[~ seleccione - v [~seteccione—

Nombre de la Via (%) Provincia ()

’ [~seteccione—

Distrito ()

Tipo de Zona [~Seleccione—

[~ seleccione - "] Ne de Puerta Letra

Nombre dé la Zona [ ] [

I Ne Dpto Ne Sector

Reterencia l J [
Block Piso Interior

( I J

Manzana Lote Kilometro

( ] J

Campo requeride (*)

llustracionl19

5.1.2. ACADEMICOS

5.1.2.1. FORMACION ACADEMICA
Enéda seccion sedebe de registrar la informacion del centro de formadon del ingeniero, tales
como launiversidad de procedencia, elpaisde la universidad, la chade titul acion, etc. Si desea
modificaro actualizaeste campo debera dseleccionar un registro (ilustracion 20) y luego dar
click en la parte de actualizar para que modifique la informacién tal como en la ilustracién 21.
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@VIRTUAL
I MIS DATOS ~ MISOLICITUD  UTILITARIOS ~ salir
V1o

ZJURADO [ 0034 - Area del Pre Golegiado |

© Actualizar Mis Datos

» 10 Generales :
G Actualizar © Leeme  Video

»20 Académicos

»3.0 Archivos adjuntos PRIMERA ESPECIALIDAD

oAl IerrEhs #  Pais Origen de la Universidad Nombre de la Universidad Fecha de Egreso  Forma de Obtencion del Titulo Accion

» 5.0 Registrar Solicitud D 1 PERU UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA 07/10/2017 NO ESPECIFICADO B

llustraciéon20

llustracion21

5.1.3. ARCHIVOS AIDNTOS

5.1.3.1. ARCHIVOS ADJUNTOS
Antesde comenzar elregstro de lasimagenes
adjuntas, le recomendamos tener en su disco
de su PC una estructura como la que se
muestra, paraun ordenamiento mejor.

llustracion22

En ége formulario debe de adjuntar todas las imagenes necesarias (ilustracion 23para la
validacibn de su nformacion en los Consejos Departamentales, si se equivoca en ajuntar
una imagen, puede eliminarlay volver aregistrar unanuevaimagen, pardo cual debeproceder
asi:

1 Dar clicen el icono 1 (ilustracién 24 paraeliminar la atual imagen, el sstema solicita
confirmacion.
1 Luego de eliminado el registro, aparece el nombre de la imagen eliminada con un

radio botén (ilustracion 25, dar clic en éste icono para aregar una nuevaimagen.
1 Elregisto dela Tesis,esopcional y dependerade cada nsego Depatamental
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