COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU
CONSEJO NACIONAL

MANUAL PARA CONFIGURAR CORREO CIP
CON MS OUTLOOK 2007

Si deseas configurar su cuenta de Correo Institucional del CIP en el
cliente de Correo MS Outlook 2007, realizar lo siguiente:

1. Abre Microsoft Outlook 2007.
2. Haz clic en el menu Herramientas y elige Configuracion de la
cuenta...
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3. En la pestafia Correo electrénico, haz clic en Nuevo....
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Puede agreqgar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,
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4. Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de
servidores adicionales: como se indica a continuacion.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico i

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre: I

Ejemplo; Yolanda Sanchez

Direccion de correo electronico; l

Ejemplo; yolanda@contose, com

Contrasena: I

Repita la contrasenas: I

Escribala contraseria proporcionada por su proveedor de servicios Internet,

[V Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< Atras I Siguiente > I

Cancelar

5. Selecciona Correo electronico de Internet y haz clic en Siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electrdonico o

Elegir servicio de correo electrénico

{* Correo electrénico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar ¥ recibir mensajes de correa electrdnico.

{" Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrdnico, calendario, contactos, faxes v correo

de voz,

" Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacidn.
Servicio mavil de Outlook (Mensajeria de texto),

< Atrés I Siguiente = I

Cancelar




6. Comprueba los datos de Informacidon sobre el usuario e introduce la

siguiente informacion adicional:

Informacion del servidor

Tipo de cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: pop.gmail.com
Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.gmail.com

Informacion de inicio de sesidon

Nombre de usuario: escribe tu nombre de usuario de Correo
institucional (nombredeusuario@cip.org.pe)
Contrasefa: escribe tu contrasefa de correo electronico.

Cambiar, cuenta de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet

Informacion sobre el usuario
Su nambre: Luis Alonsa Rombn
Direccion de correo eleckrdnico: Iuis. alonsa@cip.org.pe
Informacidn del servidor
Tipa de cuenta
Servidor de corren entrante: pop. gmail.cam
Servidar de correa saliente (SMTPY | smip, gmail.com
Informacidn de inicio de sesidn
Hombre de usuario: luis, alonso@cip.org. pe
Contrasefia: shstakshististob bk

Recordar conkrasefia

[T]Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de
contraseria segura (SPA)

Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Fundione,

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendarmos que pruebe su cuenta haciendo clic en
el bokdn, (Requiere conexion de red.)

Probar configuracion de la cuenta ...

[ Mas configuraciones ... l

[Siguien;ezsl [ Cancelar ]

7. Haz clic en el boton Mas configuraciones...

Servidor de salida.

y selecciona la pestafia




8. Marca la casilla situada junto a Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion y selecciona Utilizar la misma
configuracion que mi servidor de correo de entrada.

Configuraciin de correo electronico de Internet

General | Servidor de salida | Conexion || Avanzadas

[«] 3 servidor de salida (SMTP) requiere aukenkicacidn:

{(#) Utilizar |a misma configuracidn que mi servidor de corren de entrada

() Iniciar sesion utilizandao

() Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Acepkar ] [ Zancelar ]

9. Haz clic en la pestaiia Avanzadas y marca la casilla situada junto a
“Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL)” en Servidor de

entrada (POP3). Escribe "995" en el cuadro "Servidor de entrada”.

10. En el cuadro Servidor de salida (SMTP), escribe “587” y
selecciona TLS en el menu desplegable que aparece junto a “Usar el

siguiente tipo de conexién cifrada”



Configuraciin de correo electronico de Internet

| General | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas |

mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): |995 | [ Usar predeterminados ]

Este servidor precisa una conexidn cifrada (35L)

Servidor de salida {SMTP):

sar el siguiente tipo de conexian cifrada: | TLS W
Tiempo de espera del servidor
Carto 7+ Larga 1 minuta
Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidar

[] quitar del servidor después I:I dias

[«]uitar del servidar al eliminar de 'Elementos eliminados'

11. Hazclic en Aceptar.

12. Haz clic en Probar configuraciéon de la cuenta.... Cuando recibas
el mensaje "Pruebas completadas correctamente”, haz clic en Cerrar.

13. Haz clic en Siguiente y después en Finalizar.

Cambiar, cuenta de correo electronico

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

< abvas | Finalizar |




